Obec Raskovice

zastoupena starostou obce vyhlasuje ve smyslu § 6 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o tfednicich
Gzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdgjsich predpist
(dale jen ,,zakon™)

vefejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista referentka statni spravy a samospravy, matrikaika

Misto vykonu prace: Obecni tfad Raskovice, Raskovice 207, 739 04 Prazmo

Zarazeni: ufednik dle zdkona o Giednicich

Charakteristika vykondvané prace: matricni agenda pro matriéni obvod Raskovice
(Moravka, Prazmo, Raskovice, Vy3ni Lhoty, Krasna), vidimace a legalizace, agenda evidence
obyvatel, agenda voleb, personalni agenda, zprostiedkovani sluzeb Czech Pointu, pfidélovéni
Cisel popisnych a evidencnich, evidence pravnich pfedpisi a obecné zdvaznych vyhlasek

obce.

Pozadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkoudkou

Jiné pozadavky:

l. obecné predpoklady dle ustanoveni § 4 zakona o tfednicich,
2. zakladni znalosti nasledujicich predpisi:
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zdkon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon &. 301/2000 Sb., o matrikach,
Jménu a piijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zdkond, ve znéni pozdéjsich
piedpisd,

zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich predpist,

zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné n&kterych
zakon,

zdkon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpisil,
zakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakond (zdkon o ovéFovani), ve znéni
pozdé¢jSich predpist,

zakon ¢. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi a o zméné né&kterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdgjsich piedpisti.

zakon €. 89/2012 Sb., obfansky zékonik, ve znéni pozdéjsich predpist,

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich pfedpisi,
zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd, ve znéni pozd¢jsich piedpisu,

3. zkouska zvladtni odborné zplsobilosti na tseku matrik a stdtniho obéanstvi nebo
zkouska matrikéie dle zdkona o matrikdch vyhodou (Ize sloZit po vybérovém fizeni),
4. ftidi¢sky priikaz skupiny B vyhodou,
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znalost ciziho jazyka vyhodou,

6. velmi dobra uzivatelskd znalost prace na PC, Ghledny a &itelny rukopis (pro ruéni
zapisy do matri¢nich knih), komunikaéni schopnosti, piesnost a spolehlivost,
psychicka odolnost, ¢asova flexibilita, ochota se déle vzdélavat.



Pozadované doklady:

a) piihlaska, ktera bude obsahovat tyto naleZitosti:

- jméno, piijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- stdtni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- &islo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana

- datum a podpis

b) Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

¢) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 mésice

d) ovéFend kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

¢) kontaktni spojeni (telefon, e-mail)

f) souhlas s nakladanim poskytovanych osobnich Gidaju pro ucely této verejné vyzvy, ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii, ve znéni pozdéjsich
predpisi a v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016, obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji, v tomto znéni:
Poskytnutim svyeh osobnich udaju v rozsahu podkladu pro prihlasku do vybérového
Fizeni davam ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii, ve znéni
pozdéjsich predpisit a v souladu s Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢
2016/679 ze dne 27. dubna 2016, obecného narizeni o ochrané osobnich udaji,
souhlas k jejich zpracovani a uchovani.

Jméno a prijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis.
Pracovni pomér: na dobu neuréitou, se zkuSebni dobou 3 mésice
Piedpokladany nastup: 1.5.2024 nebo dle dohody
Platové zarazeni: 9. platova tfida, platovy stupet podle délky uznané praxe v souladu
s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve veiejnych sluzbach
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a spravé, moznost postupného priznani osobniho ptiplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdgjsich predpist

Lhiita, misto a zpisob podani prihlasky: piihlasku s piilohami doructe nejpozdéji do
20.2.2024 do 13.00 hod. bud’ osobné na podatelnu Obecniho tfadu Raskovice nebo postou
v zalepené obdlce s oznatenim ,,Vefejnd vyzva—obsazeni pracovniho mista— NEOTVIRAT".

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnii po ukonéeni vybérového tizeni. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady a
podklady skartovany.

Starosta obce RaSkovice si vyhrazuje pravo veiejnou vyzvu zrusit bez udani diivodu
v kterékoli jeji fazi, ¢i nevybrat Zadného z piihlaSenych uchazeéi.

Raskovice, 30.1.2024 Jii'i Blahuta, v.r.

vyvéseno: 90 01. 2024 starosta obce

Sejmuto :



